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1. Inserisci il numero postale di avviamento a sei cifre per il quale vuoi ordinare le etichette. 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

ORDINAZIONE DI ETICHETTE BB E SB 
ISTRUZIONE PER L’USO 

Info: 
L'ordine inizia con la convalida del codice postale dopo essere stati indirizzati da "ARIBA Guided Buying" al catalogo Punchout. Dopo 

aver inserito il codice postale a sei cifre, inizia la selezione delle etichette. Per ulteriori informazioni, cliccare su "Home" in alto a 
sinistra. Per tornare al processo di ordinazione, fare clic sul pulsante "Inizia a ordinare adesso" al centro: 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

Le etichette BB e SB vanno ordinate sulle maschere seguenti: 
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2. Vengono visualizzate tutte le etichette BB disponibili per il numero postale di avviamento che hai indicato 
→ se necessario puoi passare alle etichette SB cliccando sul pulsante corrispondente. 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
3. Seleziona l’etichetta desiderata.  

 
 

4. Nel menu a tendina «Quantità» puoi selezionare il numero di etichette che vuoi ordinare. 
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5. Cliccando sul pulsante «Metti nel paniere», l’articolo viene collocato nel carrello della spesa 
→ la quantità selezionata viene visualizzata in alto a destra accanto al carrello. 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
6. Se hai bisogno di altre etichette, seleziona il pulsante «Prodotti» e quindi i pulsanti «BB Label» o «SB Label» ed esegui 

nuovamente i passaggi da 3 a 5  
→ ripeti questi passaggi sino a quando non avrai inserito nel carrello della spesa tutte le etichette BB e SB di cui hai bisogno. 
 
 
 
 
 
 

 
 
7. Per ultimare l’ordinazione, clicca in alto a destra su «Carrello della spesa» 

→ il carrello si apre.  
 

 

 
 

 
 

 
 
8. Seleziona ora il pulsante «Vedi carrello» 

→ compare un riepilogo delle etichette BB e SB inserite nel carrello. 
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9. Se il riepilogo è corretto, clicca sul pulsante «Completa l’ordine» 
→ Il sistema ti riporta alla pagina SAP-Ariba. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Come ultimo passaggio devi chiudere la richiesta di ordinazione in SAP Ariba. 
  

 
 

 


